
 

 

สรุปภาพรวมคู่มือหน่วยงาน ตามโครงสร้าง สำนักผู้อำนวยการ ของโรงเรียนในเครือมูลนิธิฯ ปีการศึกษา 2565 (04/12/65) 
 

หน่วยงาน/ช่ือโรงเรียน SLC SG MCP MC ATSN ACU ACT ACSP ACS ACR ACP ACN ACL ACEP AC 
 

ACC 
รวม
ส่ง 

1.งานบริหารฝา่ยสำนักผู้อำนวยการ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓  12 

2.งานนโยบายและแผน 
งานแผน+ประกัน 

✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 

✓+ 

✓ ✓ 

✓+ 

✓ ✓ 

✓+ ✓+ 

✓  
13 

3.งานประกันคุณภาพการศึกษา/  มาตรฐาน
คุณภาพการศึกษา/   
กลุ่มงานประกันคุณภาพการศึกษา 

✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓  

13 

4.งานทรัพยากรมนุษย/์งานบริหารงานบุคคล/งาน
บุคลากร/กลุม่งานทรัพยากรมนุษย์ ✓ ✓ 

แยก
เป็น
ฝ่าย 

✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓(5) ✓  
14 

5.งานเทคโนโลยสีารสนเทศ 

งานเทคโนโลยีและนวัตกรรมดจิิทัล 
งานเทคโนโลยีทางการศึกษา 
งานเทคโนโลยีสารสนเทศและโสตทัศนูปกรณ ์
งานเทคโนโลยแีละนวัตกรรมดจิิตอล 

✓ ✓   ✓ ✓ 
✓ 

แยกเป็น
ฝ่าย 

 ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓  

 11 

6.งานอภิบาล/งานอภิบาลและศาสนกิจ ✓ ✓  ✓  ✓ ✓ ✓  ✓ ✓ ✓ ✓    9 

7.งานโสตทัศนูปกรณ ์  ✓               1 

8.งานสารสนเทศ/งานสาสนเทศและวิจัยเพื่อ
การศึกษา 

 ✓       ✓     ✓  
 2 

9.งานวิจัยและสารสนเทศ    ✓         ✓    2 



 

 

หน่วยงาน/ช่ือโรงเรียน SLC SG MCP MC ATSN ACU ACT ACSP ACS ACR ACP ACN ACL ACEP AC 
 

ACC 
รวม
ส่ง 

10.งานศูนย์ภาษาต่างประเทศ/ฃานศูนย์
ภาษาอังกฤษ BELL 

      ✓         
  

11.งานพัฒนาศักยพภาพนักเรียนตามแนวมนุษย
ปรัชญาฯ 

 ✓            
   1 

12.งานวิเทศสัมพันธ์/งานศูนย์ภาษาและวิเทศ
สัมพันธ ์

     ✓ ✓     ✓  ✓   2 

13.งานเลขาฯผู้อำนวยการ       ✓           

14.งานตรวจสอบท่ัวไป        ✓         1 

15.งานวิทยสนเทศ        ✓         1 

16.งานประสานสมาคมผู้ปกครองและครฯูและ
สมาคมศิษย์เก่า 

        ✓     ✓    

17.แผนก MLP /งานศูนย์ภาษาองักฤษ      ✓   ✓        1 

18.งานสื่อสารองค์กร          ✓        

19.งานกิจกรรมพิเศษ ✓                1 

20.งานวงโยธวาทิต/งานดุริยางค ์ ✓  ✓          ✓    3 

21.งานประสานเสียง   ✓          ✓    2 

22.งานรำไทย/งานดนตรสีากล/งานดนตรไีทย/
ดนตรีพื้นเมือง   ✓          ✓(3)    4 



 

 

หน่วยงาน/ช่ือโรงเรียน SLC SG MCP MC ATSN ACU ACT ACSP ACS ACR ACP ACN ACL ACEP AC 
 

ACC 
รวม
ส่ง 

23.งานเครื่องสายตะวันตก   ✓              1 

24.งานหอพักนักเรียนประจำ/นักกีฬาโครงการ
พิเศษ 

     ✓        
    

25.งานการเงิน จัดซื้อ พัสดุ ครภุณัฑ ์     ✓        ✓(3) ✓(2)   5 

26.งานบัญชีและงบประมาณ             ✓ ✓   2 

27.งานธุรการ/ข้อมูลสารสนเทศ   ✓          ✓ ✓   3 

28.งานจำหน่ายสินค้าและอุปกรณ์การเรียน             ✓    1 

29.งานทะเบียนและสารบรรณ     ✓            1 

30.งานอาคาร สถานท่ี และ ยานพาหนะ/งาน
อาคารสถานที่และอุปกรณ ์

    ✓        ✓(2) ✓(2)   4 

31.งานอนามัยและพยาบาล             ✓ ✓   2 

32.งานโภชนาการ     ✓        ✓    2 

33.งานนิเทศ กำกับ ติดตาม             ✓    1 

34.งานสวัสดิภาพและการจราจร             ✓    1 

35.งานสื่อสารมวลชน/งานประชาสัมพันธ ์             ✓ ✓   1 

36.งานดูแลนักเรียนในพระราชานเุคราะห ์   ✓              1 

37.งานส่งเสริมศักยภาพพิเศษผู้เรยีน   ✓              1 



 

 

หน่วยงาน/ช่ือโรงเรียน SLC SG MCP MC ATSN ACU ACT ACSP ACS ACR ACP ACN ACL ACEP AC 
 

ACC 
รวม
ส่ง 

38.งานศูนย์พัฒนาศักยภาพ(Hubert Center)  ✓               1 

39.งานวารสารสื่อสิ่งพิมพ ์            ✓      

40.งานทะเบียนทรัพย์สิน              ✓    

41.งานจัดหารายได ้              ✓    

42.งานสื่อสารและการตลาด              ✓    

43.งานรับสมัครนักเรียน              ✓   1 

44.งานสวนเกษตร              ✓    

รวมหน่วยงานฝ่ายสำนักผู้อำนวยการ 
ตามโครงสร้าง 

8 7 10 7 7 7 7 7 7 6 6 9 24 24 4   

 

หมายเหต ุ 1. ACR   ACL  ACT ตามโครงสร้าง     ฝ่ายสำนักฯ  งานนโยบายและแผน  รวมกับ งานประกันคุณภาพการศึกษา 
ATSN      ตามโครงสร้าง     ฝ่ายสำนักฯ  งานนโยบายและแผน  รวมกับ งานประกันคุณภาพการศึกษา และงานงบประมาณ 
MCP    มี ฝ่ายพัฒนาบุคลากร 

 2.  รวมคู่มือคุณภาพหน่วยงาน สำนักผู้อำนวยการ มจีำนวน 148 เล่ม  แต่พบ file คู่มือ จำนวน 124 file 
เคร่ืองหมาย ✓ สีดำ    มีคู่มือคุณภาพหน่วยงาน ตามโครงสร้าง           
เคร่ืองหมาย ✓ สีแดง  มีโครงสร้างหน่วยงานแต่ไม่พบ file คู่มือคุณภาพหน่วงงาน       
เคร่ืองหมาย ✓ สีฟ้า   มีคู่มือคุณภาพหน่วยงาน แต่โครงสร้างหน่วยงานแตกต่าง 


