
 

 

สรุปการส่งคู่มือหน่วยงานในฝ่ายธุรการ-การเงิน ของโรงเรียนในเครือฯ  ตามโครงสร้าง ปีการศึกษา 2565 
 

ชื่อหน่วยงาน SLC SG MCP MC ATSN ACU ACT ACSP ACS ACR ACP ACN ACL ACEP AC รวม
ส่ง 

1.งานบริหารฝา่ยธุรการ-การเงิน  ✓     ✓         11 

2.งานการเงิน  ✓              4 

3.งานบัญช-ีงบประมาณ  ✓              7 

4.งานจัดซื้อ  ✓              2 

5.งานพัสดุและทรัพย์สิน  ✓              2 

6.งานตรวจสอบงบประมาณ  ✓              1 

7.งานสารบรรณ  ✓              8 

8.งานประชาสัมพันธ์  ✓              6 

9.งานสารสนเทศ  ✓              2 

10.งานรับนักเรียน  ✓              2 

11.งานทะเบียนสถิต ิ  ✓              3 

12.งานทะเบียนนักเรียน  ✓              3 

13.ประสานงานสมาคมผู้ปกครอง                1 

14.งานรับ-จ่ายเงิน                1 

15.งานการเงินและบัญชี                0 



 

 

ชื่อหน่วยงาน SLC SG MCP MC ATSN ACU ACT ACSP ACS ACR ACP ACN ACL ACEP AC รวม
ส่ง 

16.งานพัสดุ ครุภณัฑ ์                2 

17.งานธนาคารโรงเรยีน                0 

18.งานงบประมาณ                0 

19.งานจัดซื้อ จัดจ้าง และทรัพยส์นิ                2 

20.งานประชาสัมพันธ์และสมัพันธ์ชุมชน                1 

21.งานประสานราชการ                1 

22.งานทรัพย์สินโรงเรียน                1 

23.งานโภชนการ                1 

24.งานร้านค้าเบเกอรี่-รา้นกาแฟ                1 

25.งานร้านค้าสวัสดิการ                1 

26.งานสื่อสารมวลชน                1 

27.งานธุรการ-และข้อมลูสารสนเทศฝ่าย                1 

28.งานทะเบียน                1 

29.งานธุรการ                2 

30.งานการเงินและบัญชี                2 

31.งานทรัพย์สินและจดัซื้อ                1 

32.งานจัดซื้อ                2 



 

 

ชื่อหน่วยงาน SLC SG MCP MC ATSN ACU ACT ACSP ACS ACR ACP ACN ACL ACEP AC รวม
ส่ง 

33.งานตรวจสอบการเงิน                1 

34.งานทะเบียน/สวดัิการคร ู                1 

35.งานการต่างประเทศ                1 

36.งานวารสาร                1 

37.งานยานพาหระ                1 

38.งานบัญชี                1 

39.งานการเงิน                2 

40.งานพัสดุ                1 

41.งานทะเบียนผลการเรียน                1 

42.งานจัดซื้อ/พัสดุครุภณัฑ ์                2 

43.งานจ าหน่ายเครื่องเขียนแบบเรียน                1 

44.งานมินิมาร์ท/พัสด ุ                1 

45.ศูนย์บ่มเพราะวสิาหกิจ                1 

46.งานทะเบียนและสถิติฯ                1 

47.งานจัดซื้อจัดจ้าง           ✓     1 

48.งานร้านค้า                0 

49.งานแผน งานประมาณ งานประกันฯ                1 



 

 

ชื่อหน่วยงาน SLC SG MCP MC ATSN ACU ACT ACSP ACS ACR ACP ACN ACL ACEP AC รวม
ส่ง 

50.งานการเงิน จัดซื้อ พัสดุ ครภุณัฑ ์                0 

51.งานทะเบียนและสารบรรณ                1 

52.งานเทคโนโลยสัารสนเทศ                0 

53.งานอาคาร สถานท่ีและยานพาหนะ                0 

54.งานทุนการศึกษา                1 

55.งานสื่อสารและประชาสัมพันธ ์                1 

56.งานจัดซื้อพัสดุและทรัพยส์ิน                1 

57.งานประชาสัมพันธ์และเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา                0 

58.การเงิน บัญช ีจัดซื้อและทรพยั์สิน                0 

รวม 9 12 11 5 10 9 10 11 8 3 8 8 1 9 5  

                 

                 

                 

                 

 
 
✓  มีในโครงสร้าง และคู่มือคุณภาพหน่วยงานแล้ว       ✓  มีในโครงสร้าง แต่ไม่พบคู่มือคุณภาพหน่วยงาน 
 



 

 

สรุปภาพรวมที่เช็คข้อมูลคู่มอืคุณภาพหน่วยงานตามโครงสร้าง ฝ่ายธุรการ-การเงิน พบว่า  

1.มีชื่อหน่วยงานทั้งหมด 58 ชื่อ  
2.จ านวนคู่มือคุณภาพหน่วยงานตามโครงสร้างรวม 119 file   ตรวจพบคู่มือคุณภาพหน่วยงานที่ส่งแล้ว จ านวน 95 file   
3. องค์ประกอบในเล่ม ดังนี้ 
ส่วนที่ 1 การเชื่อมโยงแผนยุทธศาสตร์มูลนิธิฯ สู่แผนพัฒนาโรงเรียนฯ 
ส่วนที ่2 ขอบข่ายงานตามโครงสร้าง 
ส่วนที่ 3 ตัวชี้วัดความส าเร็จ   
ส่วนที่ 4 คุณสมบัติผู้ปฎิบัติหน้าที่ในหน่วยงานฯ 
อัตราก าลัง 
ภาคผนวก ( ภาคผนวก ก , ข , ค , ง , จ ) 
ทุกหน่วยงานที่ส่งคู่มือมีองค์ประกอบในเล่มเหมือนกัน    
4. ความแตกต่างภายในองค์ประกอบ มีบันทึกเป็นรายโรง ไว้ใน “สรุปการตรวจเช็คคู่มือคุณภาพหน่วยงานฝ่ายธุรการ-การเงิน” 

   

                                                                                                         ลงชื่อ……….มิสดวงเนตร เวทยานนท์ และมิสนภาพร ทิวารักษ์..... ผู้ตรวจเช็คข้อมูล 

                                                                                                                              (มิสดวงเนตร เวทยานนท์ และมิสนภาพร ทิวารักษ์) 

                                                                                       1 /12/ 2565 


