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สรุปการเช็คข้อมูลคู่มือคุณภาพหน่วยงานโรงเรียนในเครือมูลนิธิคณะเซนต์คาเบรียลแห่งประเทศไทย ปีการศึกษา 2565 

คู่มือคุณภาพฝ่ายธุรการ-การเงนิ 

************************************************************************************** 

ลาํดบัทีO โรงเรียน องค์ประกอบในเล่ม ( ให้ทาํเครืOองหมาย  P ในช่องทีOมข้ีอมูลในแต่ละส่วนทีOปรากฏในเล่มคู่มือฯ ) ข้อค้นพบ (ให้เช็ค P ในช่องกรณต่ีางกบั ร.ร.อืOนให้ระบุ

สิOงทีOต่างกนัลงไปให้ทราบโดยสังเขปและระบุหน้าในคู่มือ

ฯ  

ส่วนทีO 1 การ

เชืOอมโยงแผน

ยุทธศาสตร์มูลนิธิฯ 

สู่แผนพฒันา

โรงเรียนฯ 

ส่วนทีO 2 

ขอบข่ายงาน

ตามโครงสร้าง 

ส่วนทีO 3 

ตวัชีTวดั

ความสําเร็จ 

ส่วนทีO 4 

คุณสมบัติ

ผู้ปฎบิัตหิน้าทีO

ในหน่วยงานฯ 

อตัรากาํลงั ภาคผนวก 

( ภาคผนวก 

ก , ข , ค , ง , 

จ ) 

ระบุส่วนของ

ทีOข้อมูล

เหมือนกนัใน

แต่ละ

โรงเรียน 

ระบุส่วนของข้อมูลทีOต่างกบัโรงเรียนอืOน 

(เขยีนระบุโดยสังเขปทีOต่างกบัโรงเรียน

อืOนในเครือมูลนิธิฯ ) 

1 ACP 

 

 

 

P P P P P P - - 

2 AC 

 

 

 

P P P P P P  

 - 

ไม่พบเอกสารคู่มืองานธุรการ งาน

ทะเบียน งานประชาสมัพนัธ์ และ

เทคโนโลยเีพื>อการศึกษา และงาน

การเงิน บญัชี จดัซืGอและทรัพยสิ์น 

3 SG 

 

 

 

P P 

ไม่ใส่มาตร 

ฐานสากล 

P P P P  - ใส่ PDCA ประกนัคุณภาพ ในส่วนที> 2 

ของทุกงานมาดว้ย 



2 
 

ลาํดบัทีO โรงเรียน องค์ประกอบในเล่ม ( ให้ทาํเครืOองหมาย  P ในช่องทีOมข้ีอมูลในแต่ละส่วนทีOปรากฏในเล่มคู่มือฯ ) ข้อค้นพบ (ให้เช็ค P ในช่องกรณต่ีางกบั ร.ร.อืOนให้ระบุ

สิOงทีOต่างกนัลงไปให้ทราบโดยสังเขปและระบุหน้าในคู่มือ

ฯ  

ส่วนทีO 1 การ

เชืOอมโยงแผน

ยุทธศาสตร์มูลนิธิฯ 

สู่แผนพฒันา

โรงเรียนฯ 

ส่วนทีO 2 

ขอบข่ายงาน

ตามโครงสร้าง 

ส่วนทีO 3 

ตวัชีTวดั

ความสําเร็จ 

ส่วนทีO 4 

คุณสมบัติ

ผู้ปฎบิัตหิน้าทีO

ในหน่วยงานฯ 

อตัรากาํลงั ภาคผนวก 

( ภาคผนวก 

ก , ข , ค , ง , 

จ ) 

ระบุส่วนของ

ทีOข้อมูล

เหมือนกนัใน

แต่ละ

โรงเรียน 

ระบุส่วนของข้อมูลทีOต่างกบัโรงเรียนอืOน 

(เขยีนระบุโดยสังเขปทีOต่างกบัโรงเรียน

อืOนในเครือมูลนิธิฯ ) 

4 ACT 

 

 

 

 

P P P 

งานบริหาร

ฝ่ายมี

แผนงานฯไม่

ครบ 9 

ขัGนตอน 

P P P   

5 ACSP 

 

 

 

 

P P 

ไม่ใส่มาตร 

ฐานสากล 

(ยกเวน้งาน

บริหารฝ่าย 

งานบญัชี 

การเงิน งาน

จดัซืGอ งาน

พสัดุ) 

P P P P   

6 ACEP 

 

P P P P P P   
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ลาํดบัทีO โรงเรียน องค์ประกอบในเล่ม ( ให้ทาํเครืOองหมาย  P ในช่องทีOมข้ีอมูลในแต่ละส่วนทีOปรากฏในเล่มคู่มือฯ ) ข้อค้นพบ (ให้เช็ค P ในช่องกรณต่ีางกบั ร.ร.อืOนให้ระบุ

สิOงทีOต่างกนัลงไปให้ทราบโดยสังเขปและระบุหน้าในคู่มือ

ฯ  

ส่วนทีO 1 การ

เชืOอมโยงแผน

ยุทธศาสตร์มูลนิธิฯ 

สู่แผนพฒันา

โรงเรียนฯ 

ส่วนทีO 2 

ขอบข่ายงาน

ตามโครงสร้าง 

ส่วนทีO 3 

ตวัชีTวดั

ความสําเร็จ 

ส่วนทีO 4 

คุณสมบัติ

ผู้ปฎบิัตหิน้าทีO

ในหน่วยงานฯ 

อตัรากาํลงั ภาคผนวก 

( ภาคผนวก 

ก , ข , ค , ง , 

จ ) 

ระบุส่วนของ

ทีOข้อมูล

เหมือนกนัใน

แต่ละ

โรงเรียน 

ระบุส่วนของข้อมูลทีOต่างกบัโรงเรียนอืOน 

(เขยีนระบุโดยสังเขปทีOต่างกบัโรงเรียน

อืOนในเครือมูลนิธิฯ ) 

7 ACC 

 

 

 

       ไม่ไดส่้ง 

8 ACS 

 

 

 

 

P P P 
งานทุนการศึกษา 

งานจดัซื)อพสัดุ

และทรัพยสิ์น 

งาน Stationery 

มีแผนงานฯ

ไม่ครบ 9 

ขัGนตอน 

P P P   

9 ACR 

 

 

 

P P P P P P   
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ลาํดบัทีO โรงเรียน องค์ประกอบในเล่ม ( ให้ทาํเครืOองหมาย  P ในช่องทีOมข้ีอมูลในแต่ละส่วนทีOปรากฏในเล่มคู่มือฯ ) ข้อค้นพบ (ให้เช็ค P ในช่องกรณต่ีางกบั ร.ร.อืOนให้ระบุ

สิOงทีOต่างกนัลงไปให้ทราบโดยสังเขปและระบุหน้าในคู่มือ

ฯ  

ส่วนทีO 1 การ

เชืOอมโยงแผน

ยุทธศาสตร์มูลนิธิฯ 

สู่แผนพฒันา

โรงเรียนฯ 

ส่วนทีO 2 

ขอบข่ายงาน

ตามโครงสร้าง 

ส่วนทีO 3 

ตวัชีTวดั

ความสําเร็จ 

ส่วนทีO 4 

คุณสมบัติ

ผู้ปฎบิัตหิน้าทีO

ในหน่วยงานฯ 

อตัรากาํลงั ภาคผนวก 

( ภาคผนวก 

ก , ข , ค , ง , 

จ ) 

ระบุส่วนของ

ทีOข้อมูล

เหมือนกนัใน

แต่ละ

โรงเรียน 

ระบุส่วนของข้อมูลทีOต่างกบัโรงเรียนอืOน 

(เขยีนระบุโดยสังเขปทีOต่างกบัโรงเรียน

อืOนในเครือมูลนิธิฯ ) 

10 SLC 

 

 

 

 

P P 

1. งานบริหาร

ฝ่าย ใส่ไม่ครบ

ทุกงาน 

2. งาน

ประชาสมัพนัธ์

งานบญัชี 

งานจดัซืGอ 

งานพสัดุ 

ไม่ใส่

มาตรฐานสากล 

P 

งานบริหาร

ฝ่าย ใส่ไม่

ครบทุกงาน 
งานประชาสมัพนัธ์

ไม่ครบ 9 

ขัGนตอน 

P P P  ไม่พบเอกสาร ดงันีG  งานสารบรรณ งาน

ธนาคารโรงเรียน และงานตรวจสอบ

การเงิน 

11 ACU 

 

 

 

P P 

ไม่ใส่มาตร 

ฐานสากล 

(ยกเวน้งาน

บริหารฝ่าย) 

P P P P   

12 ACN 

 

       ไม่พบเอกสาร 
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ลาํดบัทีO โรงเรียน องค์ประกอบในเล่ม ( ให้ทาํเครืOองหมาย  P ในช่องทีOมข้ีอมูลในแต่ละส่วนทีOปรากฏในเล่มคู่มือฯ ) ข้อค้นพบ (ให้เช็ค P ในช่องกรณต่ีางกบั ร.ร.อืOนให้ระบุ

สิOงทีOต่างกนัลงไปให้ทราบโดยสังเขปและระบุหน้าในคู่มือ

ฯ  

ส่วนทีO 1 การ

เชืOอมโยงแผน

ยุทธศาสตร์มูลนิธิฯ 

สู่แผนพฒันา

โรงเรียนฯ 

ส่วนทีO 2 

ขอบข่ายงาน

ตามโครงสร้าง 

ส่วนทีO 3 

ตวัชีTวดั

ความสําเร็จ 

ส่วนทีO 4 

คุณสมบัติ

ผู้ปฎบิัตหิน้าทีO

ในหน่วยงานฯ 

อตัรากาํลงั ภาคผนวก 

( ภาคผนวก 

ก , ข , ค , ง , 

จ ) 

ระบุส่วนของ

ทีOข้อมูล

เหมือนกนัใน

แต่ละ

โรงเรียน 

ระบุส่วนของข้อมูลทีOต่างกบัโรงเรียนอืOน 

(เขยีนระบุโดยสังเขปทีOต่างกบัโรงเรียน

อืOนในเครือมูลนิธิฯ ) 

13 ATSN 

 

 

P P 

 

P P P P  ไม่พบเอกสาร ดงันีG  

งานเทคโนฯ งานอาคาร สถานที และงาน

การเงิน 

14 ACL 

 

 

 

       ไม่พบเอกสาร 

15 MCP 

 

 

P P 

 

P P P P   

16 MCS 

 

 

P P 

ไม่ใส่มาตร 

ฐานสากล 

 

P P P P   
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สรุปภาพรวมทีOเช็คข้อมูลคู่มือคุณภาพหน่วยงาน ฝ่ายธุรการ-การเงนิ 

0 เหมือนกนัจาํนวน 12 โรงเรียน ได้แก่  ACP, AC, ACT, ACSP, ACEP, ACS, SLC, ACU, ATSN, MCP, MCS 

 

0 ต่างกนัจาํนวน 2 โรงเรียน ได้แก่ โรงเรียน ACR และ SG  

 

0 อืOนๆ ระบุ ไม่พบเอกสาร จาํนวน 3 โรงเรียน 

ได้แก่ โรงเรียน ACN, ACL และ ACC 

 

       ข้อสังเกตเพิOมเตมิ  ( กรณค้ีนพบข้อมูลทีOนอกเหนือจากองค์ประกอบในเล่มคู่มือคุณภาพหน่วยงานหรือค้นพบอะไรทีOต่างจากโรงเรียนอืOนๆ ในเครือมูลนิธิฯ) 

ACR: โครงสร้างฝ่ายธุรการ-การเงิน มีหน่วยงานเพียง 3 งาน แต่จะไปใส่รายละเอียดงานยอ่ย ๆ ในแต่ละหน่วยงานอีกที ซึ> งทาํใหจ้าํนวนคู่มือมีนอ้ย และดูแลง่าย 

SG: มีการใส่ประกนัคุณภาพ PDCA ในส่วนที> 2 ตรงเป้าหมาย 

 

ลงชื>อ  มิสดวงเนตร เวทยานนท ์และมิสนภาพร ทิวารักษ ์ ผูต้รวจเชค็ขอ้มูล 

                                                                                                (มิสดวงเนตร เวทยานนท ์และมิสนภาพร ทิวารักษ)์ 

                28/11/65 


